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Mes identifiants Académiques

Nom d'utilisateur = Compte utilisateur = Identifiant

Mon mot de passe modifié

Mon adresse meél académique

@ac-guyane.fr

Plateforme d’assistance informatique académique : assistance@ac-guyane.fr

4 POUR SUIVRE LES LIENS \
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Connaitre ses identifiants : régle générale

S Case 1 : Nom d’utilisateur = Compte utilisateur = Identifiant

Lettre du prénom suivi du nom

Exemple : Pierre DURAND = pdurand

(A saisir en lettres minuscules — sans espace)

Il est possible que cette régle générale ne corresponde pas a votre situation :

e Noms, prénoms composés

e Homonymes dans le département
e Nom de jeune fille non modifié

e [Etc

VOIR : OBTENEZ VOS IDENTIFIANTS ACADEMIQUES

<> Case2 : Mot de passe

NUMEN

Le NUMEN est composé de 13 caracteres, le troisieme caractéere et les trois derniers étant des lettres
majuscules et non pas des chiffres (attention a la confusion classique entre "O" et zéro).

(A saisir en lettres majuscules)

Par la suite, il vous sera possible de modifier votre mot de passe.

VOIR : COMMENT MODIFIER VOTRE MOT DE PASSE ?




Identifiants académiques : a quoi servent-ils ?

lls vous permettent d’accéder a:

< I-Prof : les informations clés sur la carriére des enseignants.

—

< ARENA : Accés aux Ressources de I’Education nationale et

Pour accéder a I-Prof, vous devez confirmer votre authentification en
saisissant votre compte utilisateur et votre mot de passe, puis en cliquant sur
le bouton "Valider" :

Compte utilisateur

Mot de passe

académiques.

< Le Webmail académique Horde : la messagerie professionnelle.

Authentification

a]

Mot de Passe ou Passcode O | |
Valider
Premiére connexion par clé OTP : activer ma clé

S|

[ Nom d'utilisateur

| Mot de passe

i sesseOReS

: Mode
Automatique

Langue
Francais

Connexion @




Obtenez vos identifiants académiques

Comment connaitre votre Nom d’utilisateur =Compte utilisateur = Identifiant ?

< Rendez-vous sur : http://webmail.ac-guyane.fr

2 Vous arrivez sur cette page :

© obtenez vos identifiants en cliquant sur ce lien
© un document de prise en main du webmail est disponible en cliquant ici
/A Aidez-nous 3 lutter contre Ie phishing: ne révélez jamais votre mot de passe, ni votre NUMEN.

Nom d'utilisateur

Mot de passe
800000000

Mode
Automatique

Langue
Francais

Connexion @

< En haut de la page, vous cliquez sur :

0 Obtenez vos identifiants en cliquant sur ce lien

2 Vous arrivez sur cette page. Vous cliquez en bas sur « J’accepte la charte... »

Charte d'utilisation des moyens informatiques mis a la

disposition des utilisateurs par la DSI du rectorat de I'académie
de la Guyane

Lutilisation de la messagerie électronique académigue est soumise 3 l'acceptation de la charte
ci-dessous. Vous tes donc priés d'en prendre connaissance et d'en accepter les termes.

La messagerie électronique académique est offerte & chaque agent de 'éducation nationale (fitulaires et contractuels, enseignants
ou administratify. Elle est nécessaire pour accéder 3 certains senices offerts par le Rectorat comme l'activation de Iantivirus.

Depuis chezvous, dés que vous aurez activé votre messagerie vous pourrez accéder a vos courriels A travers linterface
https:webmail.ac-guyane. fr/

OIS AT S BYATE

TE S TEUTE S UY UEUTIOTOg e TTOT AT U BT TOTETT I TSI S TTE Pas EMe T sT =
intentionnellement des opérations ayant pour but

+» de masquer sa véritable identité,

+ dusurper lidentité d'autrui,

+ de s'approprier le code d'accés et le mot de passe personnels dun autre utilisateur,

+ dutiliser un poste de travail ou tout autre ressource informatique sans 'autorisation de la personne a qui ce matériel est
attribué

+ Lutilisateur doit simposer le respect des lois et notamment celles relatives aux publications & caractére illicite, injurisus,
raciste, pornographigue ou diffamatoire

+ |l s'abstiendra de recopier et de diffuser des ceuvres de I'esprit (extrait musical, photographie, ouvrage littéraire )

m

2-2-Reagles de sécurité

L'utilisateur estresponsable de l'usage des ressources informatiques auxquelles il 3 accés. Il 3 aussila charge, & son
niveau, de contribuer & |a sécurité générale.

En particulier, il doit appliquer les recommandations de sécurité suivantes :

« il lui appartient de protéger ses données en utilisant les outils "anti-virus™ mis & sa disposition ainsi gue les moyens de
sauvegarde individuels ou collectifs (les données déposées surles serveurs partagés par les senvices font I'objet de
sauvegardes automatiques périediques);

«il 'engage a ne pas mettre & 1a disposition dutilisateurs non autorisés, un accés aux systémes ou aux réseaux, 3 travers
des moyens dontil a usage ;

« il doit éviter de noter ses divers mots de passe surun support (8tiquette...) pouvant &tre wu par un visiteur ou un tiers non
habilité & le connaitre ;

il ne doit pas quitter son poste de travail, ni ceux en libre service, sans se déconnecter, en laissant des ressources ou des
senvices accessibles ;

+ il doit signaler au senvice informatique toute tentative de violation de son compte et de facon générale toute anomalie qu'il
peut constater.

Version pour impression (pdf-35K)

B Jaccepte la charte dutilisation des moyens informatiques du Rectorat




2 Une fenétre s’ouvre : vous renseignez les plages « Nom », « Numen » et « Date de
naissance » puis vous validez.

Jaccepte la charte d'utilisation des moyens informatiques du Rectorat

— Mercide renseigner ces informations

Nom | |

Numen | |

Date de naisaancel |
(JJMMNAAAA)

2 Un message vous indique alors votre Identifiant et votre adresse meél académique :

Utilisation de la messagerie électronique académique

Merci !

— Vos informations

Votre adresse de courriel est _@a c-guyane.fr
‘otre identifiant est—

Votre mot de passe estvotre NUMEN (par défaut).

Votre validation & bien été enregistrée.

Si toutefois votre mot de passe a été personalisé et vous avez oublié celui-ci, merci de vous rapprocher de votre gestionnaire.

Comment connaitre votre NUMEN (=Mot de passe par défaut) ?

2 Vous devez vous adresser a votre gestionnaire au Rectorat de La Guyane.

VOIR : ANNUAIRE DU RECTORAT

http://www.ac-qguyane.fr/spip.php?article65




Comment modifier votre mot de passe (NUMEN) ?

< Rendez-vous sur : http://webmail.ac-guyane.fr et accéder au WEBMAIL
ACADEMIQUE HORDE

VOIR : COMMENT ACCEDER AU PORTAIL HORDE

S Cliquez sur « Option », puis « Mot de passe »

* Autres v #

Options ¥ Préférences globales

Toggle Alernts Log Agenda
Camet d'adresses
Courrier

Filtres

Notes
Outils

Signets

Taches

S Lafenétre suivante apparait :

Modification du mot de passe de LDAP Server

Ancien mot de passe:.  ssssssses
Mouveau mot de passe :

Canfirmer le nouveau mot de passe :

Modification du mot de passe RAZ

S Taper votre ancien mot de passe (NUMEN), puis deux fois le nouveau

S Cliquez sur « modification du mot de passe »

/

Vous avez modifié votre mot de passe et vous I’avez perdu ?

Vous devez vous adresser auprés de votre gestionnaire




I-PROF : Les informations clés sur la carriére des enseignants.

ce,

\31\

]

Poyr les amig“a(p

L'espace I-Prof regroupe des informations relatives a la gestion des personnels enseignants
et a vos possibilités de carriere. Elles sont classées selon quatre catégories :

« Vie professionnelle et situation personnelle

- Notations

« Promotions

+  Mobilité
I-Prof permet aprés authentification sécurisée, a chaque enseignant de consulter et
compléter son dossier administratif, consulter des guides thématiques, dialoguer avec son

correspondant de gestion, signaler un changement de situation, etc.

Le portail I-PROF :

L]
I-Prof - votre assistant Carriére

y ) ) Contactez votre correspondant de gestion, lisez les messages qu'il vous a adressés. ..

o
#\5te Dossier ) ) Consultez votre dossier administratif, signalez vos changements de situation. ..

(. c'ns Perepectives y ) Informez-vous sur vos perspectives de carriére...

Complétez votre curriculum vitae - précisez vos diplémes, vos expériences

professionnelles ou personnelles, vos travaux de recherches, vos publications...

m.ﬂ"— | ) Utilisez les services applicatifs i:ltem.et : SIAP pour vos c?emapdes de promotion,
_— SIAM pour vos demandes de mutation. SIAC pour vous inscrire a des concours...

o

e
&s Glides » ) ) Informez-vous sur les procédures de gestion qui vous concernent. ..

Pour recevoir des informations, saisissez votre mél personnel : @ @

He paga - Presentstion Version TRROFR_4 3 _28 - 21 Mai 2014




Comment accéder au portail IPROF? (quelques possibi  lités)

> Directement par I'adresse :

https:/iprof.ac-guyane.fr

2 Viale site de la Délégation Académique au Numérique Educatif (lien en bas de

page) :
https://dane.ac-guyane.fr/

Fichier fdition Affichage Historique Marque-paget Outils 1 = T
talhats . i :
| Académiede.. | | Défégatian.. x| Arenf-Accusl i AMIA-logiciel | Accécaussite. | Superd | o GATA 1 d
& i\ hinpss/daneac-guysner | - efvol wite AhE + A =
18 Lesplus visités 2 Telephone (' Webtice () Académie de Guyane S8 Mayouri P InfoView || Beld?  Beldl ) Ca deCay... [ TKE i
e NUMerique” SgfEET R decouvn
. 1_‘}i‘ aou  Co-produit par 'ENS de Cachan et IENS de : . Cing senices numdnques pour la réussite
Lyan, = Mooc ‘Enseigner avec le de tous les Eléves, autour de quatre grands

numériqus” proposera 7 heures de formation dtalées du 30 ail  axes : redonner s priomé 4 MEcole primaire (English for schools
3u 29 juin "abjectf de ce cours est da faws le point swr et Les Fondamentau), luiter contra les indgalités sociales st
Vensesignement ef._(suis) temtonales__ (suite)

En direct de l'académie

Lesite

J EUNESSE
A

Catendrier

Twitter

Fiikr

LIENS UTILES Education gousk  EduSCOL  Le Bulietin Offciel - MEN  Académe De La Guyane
LE ‘PERSDNNEH» Fontail ARENA
RESSOURCES Moodie Académuque  Eduthqus  Enseigner Avec Ls Numdnique  Expérithéque

Mantions ldgales

D L € p—

T €

2 Viale site de circonscription de Cayenne Sud (lien sur le bandeau de gauche) :

http://webtice.ac-guyane.fr/CayenneSud/

acckter d vos applicarions




ARENA : Accés aux Ressources de I'Education nationale et académiques.

ministire

Educal N
nationgle &
jennegse

SEE) aecder 3 vos applications

et =l
minmns

Ay —
2 Fhimam

Les portails d’applications ARENA vous donnent accés a I'ensemble des applications

éducation nationale selon vos habilitations et vos droits d’acceés.

Quelques exemples :

=

O 0O O O 0O

Scolarité du 1°" degré : BEID (Directeurs avec authentification clé OTP)

Scolarité 1°" degré : LPC (Directeurs avec authentification clé OTP)

Scolarité du Z”ddegré : AFFLENET (Directeurs avec authentification clé OTP )

Gestion des personnels : GAIA

Formation a distance : MAGISTERE

Intranet, référentiels et outils : EFIVOL (échange de fichiers volumineux)

Le portail ARENA :

T =

| Authentificatian L+

€ @

|8 Les plusvisités ©5 Telephone ({1 Webtice () Académie de Guyane B8 Mayouri P InfoView | | Beld2 + Beldl | Circonscription de Cay... [l TICE ™ Ressources informatig...

eac-goyanedi/iogin/l logon.miste;spTCT ORIG. URL="2Fsrera "2t orig,ui=2Farens ¢ | /@ sos P AhkB & A =

accédez d vos applications

Authentification

Premiére connexion par cié OTP - activer




Comment accéder au portail ARENA ? (quelques possib  ilités)

< Directement par I'adresse :

https://extranet.ac-guyane.fr

2 Viale site de la Délégation Académique au Numérique Educatif (lien en bas de

page) :
https://dane.ac-guyane.fr/

Fichier fdition Affichage Historique Marque-pages Outils { S — A
| Acodémiede s | ) Delegaion . % | Arend-Accorl o il . | GALA i i
&k hitpe/dane ac-guyanedt & | B - ewol e AOBE + A =
B Les plus visitis == Telephone 00 Webtice (0 Académie de Guyane B8 Mayouri P InfoView || Beld2 o Beldl o) Ca iption de Cay.. [ TICE
y v o " e g
g NUmerique cheod u-.@ découvrir
o iiazs  Co-produit par IENS de Cachan el IENS de Cing sarvices numdnigues pour la réussite
Lyan, la Mooc ‘Enseigner avec fle de tous les léves, autour de quatre grands

numérique” proposers 7 heures de formation étalées du 30 awil  axes | redonner I prioté & MEcale primaire (English for schools
au 29 jun "Usbjectf de ce cours est de faie le point sur el Les Fondamentaux), luter contre les indgalités sociales et
Tensaignement et._{suite) temitoriales _ {suitz)

En direct de I'académie

Le site officiel ppe—
JEUNESEE
1Y

Calendrier des vacances

Twitter

Fiikr

LIENS UTILES Education gowck  EGuSCOL  Le Bubetin Officiel - MEN  Acadénme De La Guyane
LE PERSONNEL 1-Prof '\h--a;a.;r
RESSOURCES Moodie Académiqus  Eduthéque  Enseigner Avec Ls Numdrique  Expérithéqus

> Via le site de circonscription de Cayenne Sud (lien sur le bandeau de gauche) :

http://webtice.ac-guyane.fr/CayenneSud/

acchier i vos applications




Comment accéder a « Scolarité du 1 ° degré » : BE1D (Directeurs)?

Uniquement les Directeurs avec authentification par clé OTP (a la place du NUMEN)

S Rendez-vous sur : https://extranet.ac-guyane.fr et accéder au portail ARENA

VOIR : COMMENT ACCEDER AU PORTAIL ARENA

€ P & nitps//etranctac-guyanet/orena/pages/accueilljsf ¢ || B - Google Alera ¢ & =

[8) Les plusvisités & Telephone (5) Webtice (5) Académie de Guyane B Mayouri ¥ InfoView || Beld2 « Beldl () Circonscription de Cay... [l TICE ™ Ressources informatiq..

, @ ARENA - Accédez @ vos applications

Bignwentre—Franck FREROT Derniére connexion le 27/06/2014 & 07:05

educa
nation

M Base éleves premier degré
Accés directeur
Accés mairie

Scolarité du 1er degré, 2 @ WEN 2010 - Contact v. 1.0 - D4/2/2013

M Enquétes et Pilotage

i,

M Formation 2 distance

8 Intranet, Référentiels et Outils




Comment accéder a « Scolarité 1 * degré » : LPC (Directeurs) ?

Uniquement les Directeurs avec authentification par clé OTP (a la place du NUMEN)

S Rendez-vous sur : https://extranet.ac-guyane.fr et accéder au portail ARENA

VOIR : COMMENT ACCEDER AU PORTAIL ARENA

Fichier Editic

€ P @ hitps//edranctac-guyanef/arena/pages & [ - deneac-guyane PleBa + & =

[8) Les plus visités = Telephone () Webtice () Académie de Guyane B8 Mayouri ¥ InfoView | | Beld2 «f Beldl (&) Circonscription de Cay... [ TICE ™ Ressources informatiq..

@ ARENR - Accédez 4 vos applications

minist

éduca Bienvenue M. Franck FREROT Derniére connexion le 11/09/2014 3 08:49

natian

MBase élaves premier degré
Accés directeur

Acces mgy
Livret personnel de compétences (LPC)
Accés au livre

2 SMEN 2080 - Contast v. 1.0~ D4022082

Examens et concours 1

Gestion des personnels

Enquétes et Pilotage

Formation a distance

Intranet, Reférentiels et Outils

09:56
11/09/2014

FRoa me g gy




Comment accéder a «Scolarité du 2 "degré» : AFFLENET (Directeurs)

Uniquement les Directeurs avec authentification par clé OTP (a la place du NUMEN)

S Rendez-vous sur : https://extranet.ac-guyane.fr et accéder au portail ARENA

VOIR : COMMENT ACCEDER AU PORTAIL ARENA

Fichier Edition Affichage Historique  Marque-pages i 5 |
b - = i =

€ P ' 8 hitps//etranctac-guysnesfi/arena/ pages/accugill s & | B - daneac-guyane Plea & &6 =

[8) Les plus visités & Telephone (©) Webtice () Académie de Guyane B8 Mayouri 9 InfoView | | Beld2 «f Beld1 () Circonscription de Cay.. i TICE ™ Ressources informatiq...

4 ARENR -

minist;
educa
nation

Examens et concours

" licfions

Derniére connexion le 11/08/2014 & 09:49

S MEN 2010 - Contsct v. 1.0 - D4/022013

Gestion des personnels

I

Enquétes et Pilotage

Formation a distance

Intranet, Reéférentiels et Outils

1003 |
11/09/2014

FR & me i gy




Comment accéder a « Gestion des personnels » :  GAIA ?

Tous les personnels

GAIA permet de s’inscrire aux formations :

PAF, M@gistere, etc.

< Rendez-vous sur : https://extranet.ac-guyane.fr et accéder au portail ARENA

VOIR : COMMENT ACCEDER AU PORTAIL ARENA

1@ ArenA - Accueil

2

M Fommatoramsance 1
M Référentiels et Outils

e - ~ " " . -~ : 2

ARENA - Rccader @ vos applications

;Iﬂll’:;slr . M Derniére jon le 05/12/2013 3 13:35

nation!
M Gestion des déplacements temporaires (DT)

Accés
. estion de la formation continue (GAA)
M Scolarité du 2nd degré GAIA- Accés individuel
d 5 elt ©MENI00- Contaty 1004013




< Lafenétre suivante apparait :

Bo i e S e el WL T T T '

i‘: '@ W 3 g_' hitps #fim-hn-0Laron educationdr/gara gaguy/ prve listeentites:

Liste des entités

GUYANE Formation
des personnels du
[pressier degré

Bis sur Web Gaia Dip




Comment accéder a « Formation a distance » : MAGISTERE ?

Tous les personnels

M@gistere est un dispositif de formation
continue tutorée et interactive congu pour les enseignants du
premier et du second degré, qui complete
I'offre de formation existante.
M@gistere est un des onze nouveaux services pour faire entrer
I'Ecole dans I'ére du numérique.

2 Rendez-vous sur : https://extranet.ac-guyane.fr et accéder au portail ARENA

VOIR : COMMENT ACCEDER AU PORTAIL ARENA

Eichier Edition Affichage Histonque Marque-pages  Outils - [ESET
| Académiede..  DélgationAc, | Arend - Accuel < | o AMIA- Logicel | Accissmrsde. | o Superhibate. - GALA | Académie de.,. I%Phdﬂ_&'in_n:. ,E'w‘-lw‘hdiq. | i EFMOL +
€ @ hips//entianetac-guyaneds arena/pages accueil s ¢ B cfivol taille APl B & A =

18 Les plusvisités 2 Telephone (1) Webtice () Académue de Guyone B8 Mayour ¥ InfoView | | Beld 2 +f Beldl ) Circonsenption de Cay... [l TICE ™ Ressources informatig...
» L £ 3 T : . =
ARENA - Accédez @ vos applications gérer mes favoris| déconnexion
1
:::Li Bienvenue M. Franck FREROT Derniére connexion le 11/08/2014 3 12:16
satiaw
™ i

A Scolarité du 1er degre

M Scolarité du 2nd degré 2
ol Examens et concours

e

b |

Gestion des personnels

Formation a distance
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NAVIGATION

Mes parcours

= wa page
3 Pages du sita
3 vion profit

Les formations
apparaissent dans le centre
v de I'écran quand elles sont

ey WL disponibles

DFarcours

B Rechercheg Support Aide

De’connexwon) [+]
FAIRE ENTRER LECOLE

ANS L'ERE DU NUMERIQUE
W #EcoleNumerique [E

Accuei

Bienvenue sur 'academie de Paris

Actions de formati ous étes Participa

CALENDRIER

REGLAGES

— Réglages page d'accueil

SUIVI DES FORMATIONS
Aucun évenement & suivre,
Ajoutez un événement a l'aide]
du bouton Configuration.

Accueil

Sens de lecture
dans la partie
centrale,

de haut en bas.

» Découvrir M@gistére

b Utiliser m@gistére

» Organisation des formationg
s DERNIERES NOUVELLES

» Ajouter un nouveau sujet..,

» Conclusion

(Aucune bréve n'a encore été
publiée)

—g Y
Se former a
distance

Accéder aux
différentes
parties du
parcours.

ssentation du parcours

COMMENT REUSSIR VOTRE FORMATION
@ (5 demiéres minutes) Le carnet de berd va vous accompagner tout au I

o votre formation. Nous vous invitons 4 le télécharg
. Philippe Tassel indiquer ce que vous attendez de cette formation |
dans ce camet de bord.

g de votre parcours ; il vous aidera & réussir
(vous pouvez dailleurs limprimer) et &
'ous pourrez ensuite planifier votre parcours

. @ Mon Portfolio
Il est téléchargeable ci dessous.

2 Portfolios partagés

3, Exporter un fichier
Au cours de cette formation, vous ne serez pas seul, vous serez accompagné par le(s) SCORM

Faites connaissance avec vos formateurs

REGLAGES

bl oL L] formateur(s) présenté(s) dans la colonne de droite.




Comment accéder a « Intranet, référentiels et outii s » : EFIVOL ?

Tous les personnels

EFIVOL (échange de fichiers volumineux) est un service qui permet de
transmettre des fichiers de tailles importantes.
Vous pouvez déposer un document d’une taille maximale de 150 Mo.
L’application envoie dans un courriel, le lien vers
ce document a télécharger.

Le document sera disponible en téléchargement pendant 15 jours
pour tous les destinataires du courriel. Il est possible de déposer
plusieurs documents.

Les destinataires ne sont pas uniquement des @ académiques.
Vos @ personnelles sont acceptées.

Un destinataire peut télécharger plusieurs fois un méme document.

S Rendez-vous sur : https://extranet.ac-guyane.fr et accéder au portail ARENA

VOIR : COMMENT ACCEDER AU PORTAIL ARENA

@ ArenA - Accueil - Windows Internet Explorer - e )
@.@' 1 l‘&m@‘ https://extranet.ac-guyane.fr/arena/pages/accueill jsf# - é ‘ > m ]| transfert boite mail guyane pel "
Fichier Edition Affichage Favoris Outils ?

[ Favoris 3+ {C) Délégation Academ.. @ ArenA - Accueil X

ARENR - Accddez d vos applications
Bienvenue M. Franck FREROT Derniére connexion le 25/06/2014 3 19:07

M intranet national Pléiade
Pléiade

M OutfTs d'échanges
Echange de fichiers volumineux (EFIVOL)

A AulrEssutil
Gestion de Réservation des Ressources de I'académie

2 ONEN2010- Corscty. 10-4EE0N

2216
26/06/2014 | |

FR = Eﬁ “ L




Bonjour,
J'ai déposé le fichier MOM DU FICHIER & wotre attention.
Pour télécharger le fichier, cligquez ICI.

Cordialement.

Etape suivante | Annuler

IEN Cayenne Sud Roura Salil- F.FREROT- CP NE
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Webmail académique Horde : La messagerie professionnelle.

ac-guyane.fr

Chaque personnel de I'Education nationale (enseignants, personnels administratifs) dispose
d’une boite aux lettres électronique a son nom pour un usage professionnel et personnel.

Vous pouvez accéder et utiliser votre messagerie professionnelle via le webmail académique

Horde.

Le format de I'adresse est : prenom.nom@ac-academie.fr

Vous avez acces a toutes les fonctionnalités classiques d'un client de messagerie : envoi,
réception de mails, carnet d'adresses, agenda, etc.). Vous pouvez communiquer rapidement
et de facon sécurisée (antivirus et antispams performants). Vous disposez d'un espace de

stockage pouvant aller jusqu'a 100 megaoctets.

Vous pouvez consulter vos messages quel que soit I'endroit ol vous vous trouvez (au
bureau, dans votre établissement, a la maison, a |'étranger, etc.), du moment que vous avez

un acces a internet.

Le portail HORDE :

Boier il AMichage Histooaas Maigis s G T T TRV T S ]
b e as ol i W e bt SO f N+ (A SN % e Comein xR AR S -3
T pR—r — = | - eveitalls FaoBa R =

T8 L plus wiibés 25 Talnphons (0 Wabtize (1 Acdémie de Guyans 88 Meyowi P Infolien | Bald2 o Sa241 | Ciconstiiption de . B8 TICE ™ Rassurce iformatia..
+ @ Ootene: vos identtiants en chguant sur ce len
» @ Un document de prise en main du webmail est disponible en cliguant icl
« A\ Atgez-nous i futter contre le phishing: ne révéler amais volre mot 6& passe. ni votre NUMEN.
A

_ Nom dutilisateur
——

Mot de passe

sesssnsee

Mode
Automatique

Langue
Frangais

E



Comment accéder au portail HORDE ? (quelques possib  ilités)

> Directement par I'adresse :

https://webmail.ac-guyane.fr

< Via le site académique (lien en bas de page) :

http://www.ac-guyane.fr/

2 Viale site de la Délégation Académique au Numérique Educatif (lien en bas de

page) :
https://dane.ac-guyane.fr/

Eichier fdition Affichage Historique Msique-pages Qutils [ — — 3 leez | G )
| Acsdémiede | o Delegation.. % | Aenh-Accusl o AMIA-logicel | Accesaiite. | Supelbate.  GALA | Acodémiede.. | L HowesConn.. [ gaisformatio. @ BAVOL.

& I hiips//daneac-guysnedr | |H- eol uille P'E + A B

18 Lesplus visités 2 Telephone (1) Webtice () Académie de Guyane 88 Mayouri P InfoView | | Beld2 o Beld1 | Circonscription de Cay.. [ TICE ™ Ressousces informatiq...

Face Numerique” i @ découvrir
e i/t Co-produil par IENS de Cachan ol IENS de : Cing senices numéques paur la réussite
Lyon. la Mooc ‘“Enseigner awec le de tous les léves, autour de quatrs grands
numérique” praposera T heures de formation étalées du 30 il axes | redonner la prionté & [Ecole primaire (Engish for schools
au 29

juin "Uobjectil de ce cours est de e le point sut et Les Fondamentaux), lutter contra les indgaitds sociales et
Fenssignement st__{suite) temitorisles _[uits)

En direct de l'académie

Le sita offciel R
Catendrier des vacances JEU N&SSQ
Twitter b O

Fiiks

LIENS UTILES Edu E4SCOL  Le Bulietin Oficiel -MEN  Acaddiue De L.

LE PERSONNEL Prot

RESSOURCES Moad Eduthégus  Enseignsr Avec L Numdriqus  Expérithéqus

scqupnefisFpphelinidad m— ST—

T €W

< Via le site de circonscription de Cayenne Sud (lien sur le bandeau de gauche) :

http://webtice.ac-guyane.fr/CayenneSud/

 Sorties scolaires : tableau récapitulatif

E



tre service

avo

une messagerie et un agenda e

HORDE
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Comment rediriger votre courrier professionnel vers votre adresse

mail personnelle ?

Si vous possédez déja une adresse a titre privé (gmail, wanadoo, free, alice, tele 2, etc.) et

gue vous ne souhaitez pas avoir I'ensemble de vos messages a plusieurs endroits, vous

pouvez trés simplement rediriger vos méls de maniere automatique vers votre adresse

privée.

2 Rendez-vous sur : https://webmail.ac-guyane.fr et accéder au portail HORDE

VOIR : COMMENT ACCEDER AU PORTAIL HORDE

S Cliquez sur « Autre », puis « paramétrage du compte », puis « outils »

e

Signets

Paramétrage du compte » Mot de passe

< Lafenétre suivante apparait :

A Transfert Transfert de message
AL Absence
Activer le transfert automatique
Activer le transfert [
automatique :

Transférera:

Séparer les adresses par des virgules.
Conserver une copie du message

Conserver une copie du
message :

Modifier [EElalSIEETs

S Taper votre adresse personnelle dans le cadre
S Cliquez sur « activez le transfert automatique »

2 Cliquez sur « modifier »

=



Comment écrire avec son adresse académique depuiss  on client de

messagerie personnelle ?

< Configuration pas a pas de votre client de messagerie

Des tutoriels en ligne vous permettent de paramétrer votre messagerie
e Thunderbird,
*  Microsoft Outlook 2010,

e ou Windows live mail 2011

afin d’envoyer de recevoir dans votre messagerie personnelle, les messages envoyés sur le
WEBMAIL ACADEMIQUE HORDE.

VOIR : http://webtice.ac-guyane.fr/eps/spip.php?rubrique240

< Configuration manuelle de votre client de messagerie

Utilisez les données ci-dessus pour configurer manuellement votre client de messagerie :

+ Nom d'utilisateur : authentification Idap, communiguée lors de la signature de la charte académique (en

général premiére lettre du prenom, suivi du nom) voir https://webmail.ac-guyane.fr/charte/

» Adresse de messagerie : communiquée lors de la signature de la charte académique(en général,
votreprenom.votrenom@ac-guyane.fr)

* Serveur entrant
Type de serveur : IMAP
Nom du serveur : imap.ac-guyane.fr
Port : 993
Sécurité de la connexion : SSL/TLS
Méthode d‘authentification : Mot de passe normal

* Serveur sortant
Type de serveur : SMTP
Nom du serveur : mail.ac-guyane.fr
Port : 465
Sécurité de la connexion : SSL/TLS
Méthode d'authentification : Mot de passe normal

» Rédaction et adressage
Pas de recherche LDAP pour des raisons de sécurité.

&



Certificats de sécurité : Que dois-je faire ?

L'acceés a certaines parties des sites est parfois protégé par un certificat de sécurité de

I’Education Nationale.

Pour accéder a tous les sites sécurisés de I'Education Nationale, vous devez, si vous ne |'avez

jamais fait auparavant, effectuer les opérations de certification de votre navigateur.

Ces opérations ne sont a faire qu’une seule fois...

> Allez a : http://webtice.ac-guyane.fr/spip.php?article42 et suivez la procédure

Vous utihsez Firefox, Opera, Chrome ou autres___

[ Premiére étape ]

[ Deuxiéme &tape ]

[ Troisiéme étape ]

2 Toutefois, si vous décidez de ne pas le faire, votre navigateur affichera un message d’erreur

que vous pourrez outrepasser sans risque.

* Message avec Internet Explorer :

61 Le certificat de sécurité de ce site Web présente un probléme.
A

Le certificat de sécurité présenté par ce site Web a été émis pour une autre adresse de site Web.

Les problémes de certificat de sécurité peuvent indiquer une tentative de duperie ou d'interception des
données que vous envoyez sur le serveur.

Nous vous recommandons de fermer cette page Web et de quitter ce site.
g Cliquez ici pour fermer cette page Web
& Poursuivre avec ce site Web (non recommandé).

» Informations




> Message avec Google Chrome :

Le certificat de sécurité du site n'est pas approuve !

Vous aves tenté daccdder i im-hn-01-idp.orion.education.fr, mais e serveur a prisentd un cerdificat dmis

par une entité non par b syst de votre cedinateur, Cela peut signifier que le

serveur a gnéré son prope corlificat de séouritd, auquel cas Google Chrome ne peut pas 'y fier pour valider

o5 i ication. Il ge peut quun pirate i ique tent vos
ications.

rsuivez pas cette cpération, notammant 51 vous navez [amais vu cet averlissement concemant ce
site ai ant.

Retous & la sécarine

b Plus dinformations

“» Message avec Firefox :

Vous avez demandé a Firefox de se connecter de maniére sécurisée 3 extranet.ac-guyane.fr, mais
nous ne peuvons pas confirmer que votre connexion est sécurisée,

m Cette connexion n'est pas certifiée
|

Normalement, lorsque vous essayez de vous connecter de maniére sécurisée, les sites présentent une
identification certifiée pour prouver que vous vous trouvez 3 la bonne adresse. Cependant, l'identité de
ce site ne peut pas étre vérifide.

Que dois-je faire ?

Si vous vous connectez habituellement a ce site sans probléme, cette erreur peut signifier que
quelqu'un essaie d'usurper I'identité de ce site et vous ne devriez pas continuer.

| Sonirdici! |

Je comprends les risques

Je comprends les risques

Si vous comprenez ce qui se passe, vous pouvez indiquer 3 Firefox de commencer a faire confiance 3
I'identification de ce site. Méme si vous avez confiance en ce site, cette erreur pourrait signifier
que quelqu'un est en train de pirater votre connexion.

N'ajoutez pas d'exception & moins que vous ne connaissiez une bonne raison pour laquelle ce site
n'utilise pas d'identification certifiée.

VAjout d'une exception de sécurité g L

Vous étes en train de passer outre la fagon dont Firefox identifie ce site.

t_!_; Les banques, magasins et autres sites web publics légitimes ne vous

demanderont pas de faire cela.
Serveur b

Adresse: e T S R T S EE TR | Obtenir fe certificat
Etat du certificat 3

Ce site essaie de sidentifier lui-méme avec des informations invalides. Voit... 1

it une
| pitité de
Identité inconnue

Le certificat n'est pas siir car il n'a pas ét€ véifié par une autorité reconnue utilisant
une signature sécurisée.

4 fices

server cette exception de fagon permanente

e —

| Confirmer I'exception de sécurité Annuler te

N Cr

2 1:Cliquez sur « Je comprends les risques »
2 2:Cliquez sur « Ajouter une exception »
2 3:Vous pouvez voir le certificat (facultatif)

2 4 :Vous confirmer I'exception de sécurité (de fagon permanente si vous le souhaitez)
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